PAGE  
4

УТВЕРЖДЕНЫ 

приказом Председателя 

Контрольно-счетной палаты МОГО «Ухта»

                                                   от  26.07.2023 № 14/ПД     

Методические рекомендации 
по информационному наполнению Контрольно-счетной палатой муниципального образования городского округа «Ухта»  официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. Общие положения

         Настоящие Методические рекомендации по информационному наполнению Контрольно-счетной палатой муниципального образования городского округа «Ухта» (далее - Контрольно-счетная палата, КСП, палата) официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» разработаны в целях реализации принципа гласности и предназначены                            для использования  при подготовке и размещении палатой информации  о своей деятельности        на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сайт КСП).
В настоящих Методических рекомендациях:
· содержатся разъяснения основных требований к подготовке и размещению на сайте     КСП  общедоступной информации, подлежащей размещению в соответствии  с нормативными правовыми актами (далее - обязательная информация), а также приводятся рекомендации по размещению иной общедоступной информации  о деятельности Контрольно-счетной палаты, направленной на реализацию принципа гласности (далее - дополнительная информация);
· установлен порядок определения оценки текущего уровня открытости и доступности информации о деятельности Контрольно-счетной палаты.
2. Рекомендации к размещению информации на сайте Контрольно-счетной палаты 
Сайт Контрольно-счетной палаты является официальным общедоступным источником информации о ее деятельности.

При подготовке и размещении информации на сайте КСП сотрудникам палаты следует руководствоваться следующими основными нормативными правовыми актами:

- Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-1 «О государственной тайне»;

-   Федеральным законом от 29 июля 2004 года № 98-ФЗ «О коммерческой тайне»;
- Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе                  в  Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 07 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее - Закон № 6-ФЗ);
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа                    к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Закон № 8-ФЗ);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-  Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-  Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

     - Федеральным законом от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»;

     -  Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

     - Указом Президента Российской Федерации от 31 декабря 1993 года № 2334                      «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»;

     - Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 года № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;

     - Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 885                      «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;

     - Указом Президента Российской Федерации от 8 июля 2013 года № 613 «Вопросы противодействия коррупции»;

     - приказом Министерства труда и социальной защиты населения от 7 октября 2013 года      № 530н «О требованиях к размещению и наполнению подразделов, посвященных вопросам противодействия коррупции, официальных сайтов федеральных государственных органов, Центрального банка Российской Федерации, Пенсионного фонда Российской Федерации, Фонда социального страхования Российской Федерации, Федерального фонда обязательного медицинского страхования, государственных корпораций (компаний), иных организаций, созданных на основании федеральных законов, и требованиях к должностям, замещение которых влечет за собой размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» (далее - Приказ 530н);

     - приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 12.12.2022 № 931 «Об установлении порядка обеспечения условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов государственных органов, органов местног самоуправления и подведомственных организаций в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
            -  нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципального образования городского округа «Ухта», регулирующими правоотношения в сфере обеспечения доступа               к информации о деятельности контрольно-счетных органов.
При раскрытии информации о деятельности Контрольно-счетной палаты,  в целях обеспечения доступности, простоты и визуализации представления и понятности восприятия информации рекомендуется представлять на сайте палаты информацию в интерактивном режиме, наглядно и понятно для широкого круга граждан.

Исходя из осуществляемых полномочий и задач, поставленных перед Контрольно-счетной палатой, информацию, размещаемую на сайте палаты, можно разделить на следующие основные группы сведений:
· общая информация о Контрольно-счетной палате;
· информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;
· информация о кадровом обеспечении Контрольно-счетной палаты;

· информация о работе Контрольно-счетной палаты с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов         и органов местного самоуправления;
· информация по вопросам противодействия коррупции;
· иная информация.
Порядок размещения информации о деятельности КСП, а также лиц, ответственных                за информационное наполнение сайта, рекомендуется определить локальным актом Контрольно-счетной палаты.
2.1. Общая информация о Контрольно-счетной палате
На сайте Контрольно-счетной палаты помимо контактной информации, информации                о руководителе (председателе) Контрольно-счетной палаты, должна быть представлена информация о графике приема граждан (физических лиц) и реализована возможность направить                           с официального сайта обращение руководителю (председателю), а также записаться на личный прием в установленном порядке. Кроме того, на сайте палаты подлежат размещению тексты официальных выступлений и заявлений руководителя (председателя), сведения об использовании Контрольно-счетной палатой выделяемых бюджетных средств.
При раскрытии информации о полномочиях (задачах, функциях) Контрольно-счетной палаты, помимо перечня нормативных правовых актов, определяющих задачи, функции                    и полномочия, на официальном сайте Контрольно-счетной палаты целесообразно в наглядном виде представлять структуру палаты.
При размещении сведений о том, какие перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находятся в ведении Контрольно-счетной палаты, следует учитывать, что наличие данных сведений должно быть предусмотрено в нормативных актах, регулирующих деятельность КСП. Указанные нормативные акты должны также содержать порядок получения информации, виды информации предоставляемой бесплатно (за плату), сроки предоставления этих сведений и гарантии их достоверности. 

Дополнительно на сайте Контрольно-счетной палаты рекомендуется размещать информацию  об объединении (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации и  Республики Коми, сведения об участии СМИ в освещении деятельности Контрольно-счетной палаты, новостную ленту.
2.2. Информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях
При раскрытии информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, необходимо размещать на сайте Контрольно-счетной палаты информацию, содержащую:

сведения о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;

сведения о нарушениях, выявленных при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

сведения о внесенных по итогам проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий представлениях и предписаниях (при наличии);

сведения о принятых по внесенным представлениям и предписаниям решениях и мерах (перечень мер и решений, принятых объектами контроля, по результатам внесенных                      им представлений и предписаний).

Годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты размещается на сайте палаты               в полной редакции либо приводится выдержка со ссылкой на средство массовой информации,           в котором данный отчет был опубликован. Размещение (опубликование) отчета осуществляется Контрольно-счетной палатой после его рассмотрения законодательным (представительным) органом.
Дополнительно к требованиям, установленным Законом № 6-ФЗ, на сайте КСП рекомендуется размещать: годовой план работы Контрольно-счетной палаты, разработанные стандарты внешнего государственного финансового контроля и методические материалы, а также информацию о заключенных Контрольно-счетной палатой соглашениях   о взаимодействии.
2.3. Информация о кадровом обеспечении Контрольно-счетной палаты
При раскрытии информации о кадровом обеспечении в объеме, установленном требованиями статьи 13 Закона № 8-ФЗ, рекомендуется дополнительно размещать информацию о штатной           и среднесписочной численности сотрудников Контрольно-счетной палаты.
2.4. Информация о работе Контрольно-счетной палаты с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления
Приводится информация в объеме, установленном требованиями Закона № 8-ФЗ.
2.5. Информация по вопросам противодействия коррупции
Размещение и наполнение раздела (подразделов) сайта Контрольно-счетной палаты                по вопросам противодействия коррупции рекомендуется осуществлять в объеме по аналогии                с Приказом 530н.
2.6. Иная информация
На сайте Контрольно-счетной палаты также размещается информация об участии палаты         в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, проводимых мероприятиях, результатах проверок в Контрольно-счетной палате и другая информация, целесообразность размещения которой определяется палатой.
3. Оценка текущего уровня открытости и доступности информации о деятельности Контрольно-счетной палаты
Для определения уровня открытости и доступности информации о деятельности Контрольно-счетной палаты проводится мониторинг содержания сайта палаты (далее - мониторинг).

При проведении мониторинга оценивается не вся информация, размещаемая на сайте Контрольно-счетной палаты, а лишь параметры, характеризующие непосредственно деятельность палаты с учетом полномочий и задач, реализуемых Контрольно-счетной палатой. Состав общедоступной информации о деятельности КСП  для проведения мониторинга приведен                в приложении к настоящим Методическим рекомендациям.
